Dixi-Car S.A., wiodqcy diler marek Opel & Chevrolet & Isuzu poszukuje do swojej centrali
w Raszynie k/Warszawy i do oddziatu w Radomiu kandydata na stanowisko

PRACOWNIK RECEPCJI

Pracownik recepcji odpowiedzialny jest za profesjonalng obstuge klientéw zgodnie ze
standardami firmy.

W strukturze organizacyjnej stanowisko to podlega Kierownikowi Administracyjnemu.

KLUCZOWE ZADANIA:

przyjmowanie i obstuga klientéw;
tgczenie rozmow telefonicznych;
umawianie klientdw na wizyty serwisowe;
zamawianie materiatdw biurowych;
zamawianie kuriera;

fiskalizowanie dokumentdw;

kontakt posprzedazny z klientami.

PROFIL Pracownika:

wyksztatcenie minimum Srednie;

znajomo$¢ MS Office

umiejetnos¢ pracy w zespole;

umiejetnos¢ szybkiego uczenia sie;

umiejetnos$¢ obstugi urzgdzen biurowych (fax, centralka telefoniczna, xero);
podzielno$¢ uwagi;

dobra organizacja pracy wtasnej;

dyspozycyjnos¢ (gotowose do pracy zmianowej).

OFERTA:

Oferujemy stabilng i interesujgcg prace w rozwijajgcej sie firmie, wynagrodzenie zwigzane
z wynikami dziatania, pakiet szkoleh. Szczegdty oferty zostang przedstawione wybranym
Kandydatom podczas bezposdredniego spotkania z Zarzgdem firmy. Wszystkim Kandydatom
gwarantujemy catkowitg dyskrecje.

Prosimy o przestanie CV ze zdjeciem i listu motywacyjnego na adres:

Dixi-Car S.A.
Barbara Zielirska
Al. Krakowska 24a, 05-090 Raszyn
e-mail: bzielinska@dixi-car.pl


mailto:bzielinska@dixi-car.pl

